FROCEDURA OPERATIONALA

Editia: |

@ MW ETIEA | DrlaTill g CErErTAnN Ml; l‘"
HP Exemplar or,
CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA $1 DESFASURAREA
RESURSE §i ACTIVITATILOR IN CJAP 51 CSAP
HHTEHTdﬁEIéf;;HHWM iN PERIOADA DE PANDEMIE
‘od: PO 09.8.
Centrul Judefean de Asistents sl
| Psibopedagogici Timig
PO UDSTE AR BE e 5]
ATISEN A EDUCATIONALA TiNGE APROBATA
| e SEFFE sadord fogpin sedinga Consilinlui de Administratie al CJRAE Timis din.... )% 55 2nia
. _ 0] Pres .

PROCEDURA OPERATIONAL/

ORGANIZAREA §1 DESFASURAREA ACTIVITATILOR

IN CONTEXTUL PANDEMIEI DE COVID-19

IN CJAP SI CSAP

Cod: PO 09.8.06
Editia I, Data [0 .09, 24021



@ PROCEDURA OPERATIONALA
TR R A R TR I LTRTR 2= T

v

CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA 51 DESFASURAREA

| Editia: 1

Revizin: 0

Exemplar nr,

RESURSE ST _ ACTIVITATILOR IN CIAP 81 CSAP
ASISTENTAEDUCATIONALA iN PERIOADA DE PANDEMIE
TIMIS . Cod: PO (9.8.06
Centrul Judefean de Asistenti
Psihopedagopicd Timiy
CUPRINS
Numiirul
componente
in cadrul Denumires componentei Pg.
procedurii din cadrul procedurii
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea
1 5i aprobarea edifiel sau, dupd caz, a reviziei 3
in cadrul edifiel procedurii
7 Situafia edifiilor 5i a reviziilor
in cadrul edifiilor procedurii 4
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia
sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei proceduri 4
i Scopul procedurii &
5 Domeniul de aplicare al proceduri &
5 Documente de referingi (reglementiri)
aplicabile activitifii procedurale b
P Definitis g1 abrevier ale termenilor
utilizafi in procedurd A
8 Descrierea procedurii 8

Page 2 of 21




@ | PROCEDURA OPERATIONALA | E:‘;f;;fn
U.:P Exempiar nr.
CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA $I DESFASURAREA
RESURSE §1 ACTIVITATILOR IN CJAP SI CSAP
mvrisﬂﬂgmﬂmﬁ iN PERIOADA DE PANDEMIE
TIME od: PO 09.8.
Centrul Judetean de Asistentii Cod: PO
Psihopedagogica Timis
g Responsabilitdli §i raspunderi 1
in derularca activitiii :
b Evidents modificfirilor -
Analiza procedurii
Distribuire
2 si difizare 14
12 Anexe 14

L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupd caz, a revizei in

cadrul editiei procedurii

Elementele
privind Numele :
responsabilil s prenumele Functia Data Semniitura
operafiunesa
;m
& e -
Simona Presedinte H
" Aprobat Viorica W{iﬂ de |10 o5 anasln A
Jugariu Administragie |
CIRAE Timis £
y i ®
Simona Director f ] BE
2. Aprobat Viorica CIRAE |6 0f . 2adn
Tugariu Timig G
o
e LA THEY
3 Avizat Cojocariu Roxana Responsabil N9.3% .2als
' SCIM b

Fage 3 ol 21



Y

@ IR PR TR o TR 5 L B TS

PROCEDURA OPERATIONALA

Editin: 1
Revizia: 0

ORGANIZAREA 51 DESFASURAREA

Exemplar or,

CENTRUL JUDETEAN DE A
RESURSESI |  ACTIVITATILOR iN CJAP §I CSAP
ASISTENTAEDUCATIONALA iN PERIOADA DE PANDEMIE
Centrul Judetcan de Asistenti SO RO D
| Psihopedagogici Timis ,
Verificat Coord,
4. E’i}]{}ﬂaﬂﬂ REoxana CIAP 09 29 D=l Q#j_ﬂ
Timis ' -
Elaborat Fluerag Adina Consilier U8 e -E{;ﬁ,u_-
5 Silag Natalia Ana Scolar s dﬂl

2. Situatia editiilor §i revizgiilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, Componenta Modalitatea Data la care
dupi caz, revizuitl de revizuire se aplici
reviria in prevederile

cadval editled prezentei revizii
1 2 3 4
1 Edifia 1 10.09.2020
2 Revizie 2
3 Revizia 1
3. Lista cuprinziind persoanele la care 1 difuzeazs editia
sau, dupd caz, revizia din cadrul editiel procedurii
Nr | Scopul | Nr | Comparti- Functia Nume Data Semnitura
difurarii | . ment prenume | Primi
ex. | Departa- rii
ment
Dhrector
CIRAE
Timig Simona
1 CIRAE Pregedinte Viorica
Ageiee | =1 Timig CA Jugariu
al CTRAE
Timis ~

Page 4 of 21




@ el LT R CERCATIED Er TRl | T
i e

¥

FROCEDURA OPERATIONALAX

Edifia: I

Revizia: 0

ORGANIZAREA 51 DESFASURAREA

Exemplar nr.

CENTRUL JUDETEAN DE A
RESURSE SI ACTIVITATILOR IN CJAP §1 CSAP
ASISTENFAEDUCATIONALA IN PERIOADA DE PANDEMIE
TIMEY Cod: PO 09.8.06
Centrul Judetean de Asistenti
Psihopedagogicd Timig
. Cojocariu e
2 | Verificare SCIM Responsabil | Roxana [ w?
Cojocariu 7 ’]'
- Coordonator Roxana P55 2 ‘?“4
3 | Verifi
erificare CIAP CTAP t
Cojocariu 7 M
4 Coordonastor | Roxana (11050
4
Aplicare CIAP CIAP i
Balaci
Profcsor | Ieana Irina | [{ 5. ’%/
5 | Aplicare CIAP Comgilier ,
CIAP 4 b
Dodea
Profesor Adriana
6 | Aplicare CIAP Consilier {8 B
CIAP
Matesescu
Prodesor Pascalau | y
7 | Aplicare CIAP | Consilier | Duniela |07 A
CIAP Florina [<@4C o
Velciov s
Profesor Nataha {g i
B | agiliise CIAP | Consilier sl AN
CIAP
Jugariu ]
Profesor Simona
9 | Aplicare CIAP Consilier Viorica | #foiodir
CIAP Ff"'”
Prof. Coordr, ad ]
Refeaua Consilieri CIAP  [jL#fidid P /
10 | Aplicare CSAP CSAP Cojocariu v
CIAP CIAP Roxana

Page 5 of 21




=

; i Editia: |
@ b i T RAER, L PR T ) O e PRﬂCth ﬂPEmTIﬂh Aleiy R.E"iﬂl.: L1
lfp Exemplar nr.
CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA 51 DESFASURAREA
RESURSE §1 ACTIVITATILOR IN CIAP 81 CSAP
ﬂwmﬂrﬂgﬁﬂﬂé&mﬂm iN PERIOADA DE PANDEMIE
: PO 09.8.06
Centrol Judetean de Asistenti Liog 02400
Psibopedagogicd Timis

4. Seopul procedurii operationale

4.1, Ientificarea modalititilor de desfagurare a activititilor de asistenil psihopedagogicd in cadnl
CIAF/CSAP  in condifiile respectfirii misurilor de protectiefigiend, in scopul preveniri i
combatertl Imbeolndvinlor cu SARS-CaV.-2.

5. Domeniul de aplicare a procedurii
5.1. Prezenta proceduri se aplicd de cdtre profesorii consilieri din cadrul CIAP i din cadrul
cabinetelor gcolare si interscolare de asistentil psihopedagogica,

6. Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

6.1. Reglementiri internationale

Legislafia comunitard in domeniul controlului intern este alcituitd, in mare parte, din
principii generale de bund practicd, acceptate pe plan internafions] §i in Uniunes Europeand.
Modalitatea in care aceste principii se transpun In sistemele de control intern este specificd fiecirel
féri, fiind determinati de conditiile legislative, administrative, colturale etc.:

Guidelines for Internal Control Standards for the Public Sector, INTOSAI GOV 9100

6.2. Legislafie primari:

- Legea FducatieiNationale nr. 1/ 2011, cu modificirile 51 completiinle ulterioare;

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobares misurilor de organizare a activitifi
in cadrul unitdjilor/institufiilor de Inviitimént in conditii de siguranti epidemiclogici pentru
prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- Ghidul privind misurile sanitare g de protectic in unititile de invitdmént preuniversitar in
perivada pandemiei COVID-19, din 31.08.2020;

- Leges nr. 344/2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea
Legii nr. 98/1994 privind stsbilirea §i sanctionarcacontraventiilor la normele legale de igiena
gi séinfitate public;

= OMEN nr 3027/2018 privind modificarea §i completarea Anexei - Regulamentului-cadry de
arganizare $i functionare a unitdfilor de invitimént preuniversitar aprobat prin OMENCS nr,
5079/2016.

- OMEC 5447/31.082020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare 5i
funcfionare a unitéfilor de inviifimént preuniversitar

6.3. Legislatia secundari

- Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetfrii, Tineretului si Sportului nr. 5555/07.10.2011
pentru aprobarea Regulamentului privind funcfionarea centrelor judefene/al municipiului
Bucuresti de resurse i de asistentd educafionald, cu modificirile ulterivare

- Instrucjiunes 1/2018 a MEN privind splicarea unitari la nivelul unitijilor de invEEmant
preuniversitar a Stendardului 9 - Proceduri previzute fn Codul controlului intern managerial
al entitdtilor publice

- Norma tehnich din 06/03/2003, privind curdtenia i dezinfectia in unititile sanitare,

Page & of 21



@ o PROCEDURA OPERATIONALA e
bLI‘H Exemplar nr.
CENTRUL JUDETEAN DE 'DHGA.HII.}REJ& s1 [-"ESF% LRAREA
RESURSE §I .| ACTIVITATILOR IN CJAP §1 CSAP
ASISTENTAEDUCATIONALA IN PERIOADA DE PANDEMIE
s RN Cod: PO 09.8.06
Centrul Judefean de Asistentid
Psihopedapogicd Timiy

0.4, Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitatii publice.

Ghid  pentru  realizarea procedurilor formalizate — Proiect SGG  SIPOCA 34 -
hitp:/fsgg. gov ro/new/metodologie-scim’;

Ghid de implementare a sistemului de control intem managerial in MECS si in institufiile si
unitdfile care funcfioneazii in subordinea acestuia — Proiect POCA 37635 - hitp://www.scmi-
educatie.ro/;

Regulametu! privind Organizares si Funcfionarea Centrului Judetean de Resurse 51 Asisten(d
Educationald Timis;

Regulamentul de Ordine Interioard al Centrului Judefean de Resurse § Asistentd
Educationald Timis;

Codul Etic al Centrului Judefean de Resurse 5i Asistentd Educafionald Timis;

Standarde de calitate privind consilieres cariere,

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in proceduri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Drefiniia gi/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul

l. | Procedurs operationald | Prezentares formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplical
in vederea realizirii activitdfii, cu privire la aspectu!
procesual -
Procesul de orientare — inviifare care se adreseazi subiectilor
cducationali {copiifelevi) si partenerilor educationali ai
Z. | Consiliere educationalfi | acestora (parinti, profesori, angajatori) cu scopul abilitirii
acestora cu cele mai eficiente metode, tehnici si procedee de
| Eestionare si rezolvare a problemelor lor educationale.

3. | Distanjare fizich Disgtanta de min. 1 metru
Misguri igienico- Dezinfectarea, in mod regulat, a cabinetelor de asistentd
sanitare de prevenire a | psibopedagogicd §i a materialelor utilizate, la inceputul, pe
infectiei cu parcursul 51 la finalel activitatilor de consiliere

4 SARS CoV 2 individuald/de grup cu substan)e omologate si recomandate

de citre Ministerul Sanatéfii: biocide pe bazi de alcool/
dezinfectanfi chimici pentru uciderea/ distrugerea SARS
CoV-2; purtarea miistii; igicnizarea méinilor cu dezinfectant
RAU SApUN.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Abrevierea Termenul abreviat

Nr.
crit.
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1. P.O. Procedura operajjonald
2. AP (AFP) Asistentd Psihopedagogica
4 CIRAE Centrul Judefean de Resurse si Asistentd Educaionala
4. CIAP Centrul Judetean de Asistenti Psihopedagogici
5. CRAP Cabinete Seolare de Asistentd Psihopedagogics

8. Descrierea procedurfi

8.1. Generalitiiti

Procedura operationald privind modul de organizare si desfigurare a activititilor in cadrul
CIAP/CSAP in pericada de pandemie stabileste etapele ce trebuie parcurse succesiv gi obligatoriu
de clitre intregul personal,

Frocedura operationalil prezintd, in scris, tofi pasii ce trebuie urmati, metodele de Jucru
stabilite si regulile de aplicat fn vederca orgeniziinii activitdjilor cu respectarea regulilor sanitare i
de distanjare fizica.

8.2. Documente utilizate

8.2.1.Lista documentelor utilizate

- Solicitare/cerere servicii la nivel de CIAP adresatd de citre paninte/scoald‘cley;
- Acord de consiliere;

- Declaratie (pentru refuz);

- Figa de consiliere

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: dosare, hirtie, folii, rechizite, linii telefonice, materiale
informatice, laptopuri personale, acces la baza de date, imprimant, internet, materiale dezinfectie,
miigh, minugi, viziere proleclie.

8.3.2, Resurse umane:

- director CTRAE;

- coordonator CTAP;

- profeson consilien din CIAP;
profeson consilieri din CSAP;

- secretar.

B.3.3. Resurse financiare: sunt previzute in bugetul de stat si sunt necesare pentru
achizifionarea resurselor materiale.

B.4. Modul de lucru

SCENARIUL 1 - Participarea zilnicd & tuturor prescolarilor s elevilor in unitifile de
invEimint, cu respectarea 5i aplicarea tuturor normelor de protectie,
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8.4.1. Misuri cu caracter general

a. Activititile de consiliere psihopedagogics individuald si de grup, desfisurate In cadrul
ClAP/cabinete de asistentd psihopedagogicd, se vor realiza conform Ghidulud priving
masurile sanitare §i de protecfie in wniidfile de fnvdfdmént prewniversitar in perioada
pandemier COVID-19, din 31.08 2020, anexi la Ordinul nr, 1494/2020 pentru aprobarea
misurilor de organizare a activitifii in cadrul unitifilorfinstitutiilor de invilemint n
condifii de sigurantd epidemioclogicd pentru prevenirea Imbolndvirilor cu virusul SARS-
CoV-2,

b Organizarea cabinetului de asistent# psihopedagogici se va realiza cu aranjarea mobilierului
astfel incat si se asigure distanfarea fizicl de minim 1 metru intre elevi‘prescolan gi intre
elevi/prescolari §i profesorul consilier scolar;

c. Afigarea materialelor de informare/postere privind misurile de igiend/protectie se va face [a
Ioc vizbil in cabinet;

d. Dezinfectarea méinilor inainte de & intra in cabinetul de comsiliere, dupd tuse, strinut,
utilizarea toaletei, ori de cfite ori este necesar conform Ghidului privind mdsurile sanitare Fi
de protectle in unitdfile de [nvitdmdnt presniversitar n perioada pandemiel COVID-I9,
din 31,08 .2020;

€. Luarea de misun ferme de curdfenic g1 dezinfectic a suprafetelor (inclusiv a clanielor) in
cabinetele de asistentd psihopedagogicd:

f. Purtarea magtii de protectic atit de ciitre elevi, cit §i de citre profesorul consilier, pe toatd
perivada activitdtilor de consiliere individuald si de grup in cabinet. Se recomanda purtarea
migtis de protectie gi de clitre pregcolarii peste 5 ani in timpul activititii de consiliere;

g In vederea pistrani distantei fizice, fiecare elev/prescolar i§i va piistra acelasi loc pe tot
parcursul activitiiii in cabine;

h. Informarea permanenti 2 beneficiarilor cu privire la mésurile de protecfie impotriva infeciiei
cu SARS-CoV-2;

I Necesitatea izolari la domiesiliu a prescolarilor/clevilor, in cazul aparifiei febred sau a zltor
simptome de suspiciune COVID-19 (tuse, dificultate in respirafie, pierderea pustului si s
mirosului) Ia elev sau la un alt membru al familiei:

i In cazl in care un eleviprescolar prezintd in timpul activitsfilor la cabinet (constatate
observational) febrd gifsau simptomatologie de tip respirator (ex. tuse, dificultipi In
respiratie) sau altc simptome de boald infecioasi (virsituri, diaree, mialgii, stare gencrala
modificatd), se va proceda la erientarea pentru fzolarea imediati 8 acestuia: va anumgat
dirigintele/Invititorul'educatorul §i acesta va fi preluat conform procedurilor anitdfii de

Inviifimant,

8.4.2. Activitatea de consiliere individualid

) Pentru desfigurarea acestor tipuri de aetivitati este obligatoric obtinerea unui acord scris din
pariea unui parinte/tutore/reprezentant legal. In contextul pandemiei COVID-19, acest
acord poate fi obtinut prin mijloace electronice, fie prin semnares 5. scanarea de citre
parinte a formularului, fie prin exprimarea directd a acordului prin mijloacele de
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b)

a)

comunicare electromice (WhatsApp, Facebook, E-mail efc.), c©u precizarea ci
pirintele/tutorele/reprezentantul legal care isi exprimé optiunea (acord sau dezacord)
rebuie 53 fie identificabil (prin adresa de mail sau numdmal  de telefon).
Parintele/tutorele/reprezentantul Jegal poate opta pentru consiliere individuals fald in fatd
(dacd acest lucru este posibil in unitatea de inviildmént) saw la distanii (online). Consiliera]
vit piistra dovada acordului parental pentru consiliere:

Consilierea parintilor/apertingtorilor se va desfisura in principal online, tinind cont de
limitarea sceesului acestora in unitiile de invitimént. Consilierea fagh in fafd se va
desfagura doar in situatii exceptionale §i numai cu acordul seris al conduceri unitétii de
invijimant, in functie de strategia aplicati de fiecare unitate in parte;

Mainile vor fi spalate/dezinfectate inainte ¢i dupd fiecare activitate de consiliere, atit in
cazul consilierului, cit si al beneficiarilor:

Vor fi luate masuri ferme de curfijenie §i dezinfectie a suprafetelor in cabinetele de asistentd
psihopedagogicd {inclusiv a clantelor);

Masca de protectie va fi purtatd atit de ciitre clevi, cit si de citre profesorul consilier, pe
toatd perioada activititilor de consiliere individuali si de grup in cabinet:

Se recomand3 purtares mistii de protectie si de cétre pregcolar peste S ani in Gmpul
activititil de consiliere;

In vederea pastrarii distanjei fizice, fiecare eleviprescolar i5i va plistra acelasi loc pe tot
parcursul activitajii in cabinet;

S¢ va respecta obligatoriu distanga de minim 1 m:

Deplasarea la eabinet se va face pe circuitele stabilite de unitatea scolard, in conformitate cu
procedurile specifice unitifii de Inviitimant; prescolariifelevii vor fi insotiti in permanenta
de ciitre profesorul consilier sau un alt cadru didactic;

Preseolanii/elevii vor avea acces in cabinetul de consiliere doar insofifi de profesorul
consilier §i vor fi tot timpul sub supravegherea acestuia;

Materialele utilizate pentru consiliere trebuie si fie concepute astfel incat si poati fi
dezinfectate ulterior (ex: fige de lucru plastifiste) sau cxemplare fotocopiate care se
folosesc individual;

Dupé fiecare utilizare a materialelor de lucry, acestes vor fi dezinfeciate eu substante
biocide avizate, puse 1a dispozitie de unitatea de Invatamént;

Este interzis consumul de méncare sau biuturi In timpul activitdjiler la cabinet:

La iegirea din cabinet, se dezinfecteazd milinile copiilor si sc deplaseazii spre sala de clasi
pe circuitele stabilite de catre unitatea de invipEmént;

Se va lasa un intervel de minimum 10 minute intre sedintele de consiliere, timp in care se
va genisi incdperea i se vor dezinfecla suprafetele atinse,

8.4.3. Activitatea de consiliere de grup in cabinet

&) Pentru desfigurarea acestor tipuri de activitati este obligatorie obtinerea unui acord scris din

partea unui pirinte sau tutorefreprezentant legal. In eontextul pandemies COVID-19, acest
acord poate fi obtinut prin mijloace electronice, fie prin semnarea s1 scanarea de ciire
paninte & formularului, fie prin exprimarea directd a acordului prin mijloacele de comunicare
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€}
f)
&l
h)

i)
1

electronice (WhatsApp, Facebook, E-mail ete), cu precizares ci parintels/tutorelef
reprezentantul legal care isi exprimé@ optiunea (acord sau dezacord) trebuie si fe
identificabil (prin adresa de mail szu numirul de telefon). Parintele/tutorel efreprezentantul
legal poate opta pentru consiliere de grup faji in fapd (dacd acest lucru este posibil in
unitatea de invifaméant) sau la distanfd (online). Consilierul ve péstra dovada scordulu
parental pentru consiliere.

Activitétile de consiliere psihopedagogicide grup in cabinet se vor desfisura in grupuri mici
(2-3 persoanc), in functie de spagiul disponibil al cabinetului, asa incét i fie respectate
misurile privind distangares;

Consilierea de grup in cabinet, realizatdi in functie de problematici, va include doar
elevi‘pregeolari din aceeagi clasi/grupdl; doar in situatii exceptionale (medieres unui conflict,
siluaiil de crizd) pot fi cupringi in activitifi de consiliere de grup elevi/pregeolari din
clase/grupe diferite, cu respectarea distantrii;

Consilierea de grup la care vor lua parte si parinti‘tutonireprezentanit legali se va desfigura
in principal online, tindnd cont de limitarca accesului acestora in unitdtile de invatimant.
Consilieres fata in fald se va desfisura doar in situaii exceptionale si numai eu scordul scris
al conducerii unitdfii de invitimént, in funclie de strategia aplicati i fiecare unitate in
parte;

Méinile vor fi spilate/dezinfectate inainte §i dupd fiecare sctivitate de consiliere, atit in
cazul consilierului, cdt s al heneficiarilor;

Vor fi luate misuri ferme de curiifenie 5i dezinfectic a suprafetelor comune in cabinetcle de
asistentd psithopedagogici,

Masca de protectie va fi purtatd atit de ciitre elevi, cit i de citre profesorul consilier, pe
toatd perioada activititilor de consiliere si evaluare individuald 5i de prup in cabinet:

In vederea respectirii distantei fizice, fiecare elev/prescolar 31 va péstra acelasi loc pe tot
parcursul activitifii in cabinet;

Se va respecta obligatoriu distanta de minim 1 m:

Se va aves in vedere limitarea intilnirilor intre elevi/pregcolari in perimetrul cabinetului,
spre exemply prin stabilirea unui sens de circulatic in interiorul acestuia, care poate 58 fie
indicat prin marcaje aplicate pe podea;

k} Deplasares la cabinet sc va face pe circuitele stabilite de unitatea scolard, in conformitate eu

y

procedurile specifice unitifii de invl{imiint; prescolardi/elevii vor fi insotiti in permanenti
de citre profesorul consilier sau un alt cadru didactic;

Prescolami/elevii vor avea acces in cabinetul de consiliere doar insoftfi de profesorul
consilier g1 vor fi tot timpul sub supravegherea acestuia;

m} Materialele utilizate pentru consiliere trebuie 53 fie concepute astfel incit si poatd fi

n)

o)

dezinfectate ulterior (ex: fige de lucru plastifiate) sau exemplare fotocopiate care se folosesc
individual:

Dupd flecare utilizare a materialelor, acestea vor fi dezinfectate cu substanfe biocide
avizate, puse la dispozitie de unitatea de fnvaiamént:

Se va ldsa un interval de minimum 10 minute intre sedintele de consiliere, timp In care sa
va aerisi inciperea si se vor dezinfecta suprafetele atinse (inclusiv clantele);
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CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA SI DESFASURAREA

RESURSE 51 ACTIVITATILOR IN CJAP §1 CSAP
ASISTENTAEDUCATIONALA IN PERIOADA DE PANDEMIE
My Cod: PO 09.8.06
Centrul Judefean de Asistentd
Psihopedagogica Timis

p) Este interzis schimbul de obiecte personale i alte materiale intre elevi/pregcolari
{telefoane, tablete, instrumente de scris, jucini ete.);

q)  Este interzis consumul de méincare sau bduturi in timpul activitifilor la cabinet:

1) Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu minges, nici activitifi care implied schimbul
de obiecte, Vor fi evitate, de asemenea, structurile de joc ale ciror suprafete de contact nu
pot fi dezinfectate;

5)  La iesirea din cabinet, se dezinfocteazi méinile copiilor si se face deplasarea spre sala de
clasi pe circuitele stabilite de cltre unitatea de fnvitEmént,

H.4.4. Activitatea frontald cu clasa de elevi

In cazul setivititilor desfisurate la clasi, profesorii consilieri vor respects misurile
previizute in procedurile specifice aprobate de unitatea de fnvifiméant unde se desfisoard respectiva
activitate.

- Participarea partiald a prescolarilor si elevilor Ia activitatile fatd In

fatd in unitdtile de Invitiméint, alternativ cu desfdsurarea de activititi Ia distan{l (online).
Desfiisurarea activititilor de consiliere psihopedagogicsi va fi ces din Scenariul 1 in cazul
elevilor i prescolarilor care sunt preventi la activititile fatd in fard Activitdtile de consiliere se vor
desfagura la distanfi (online) pentru beneficiarii csre nu sust fzic prezenti (parte din
elevi/preseolani, parinttutorifreprezentanti legali) utilizindu-se platformele propuse de citre
unitifile de invifamint in care se desfisoarli activitates. Elevii care sunt acasi 51 participd [a
activitate online vor aves camera web pomnitd, iar microfonul oprit {microfenul se va deschide doar
ciind este solicitat de profesor sau are o intrebare/interventie); se interzice inregistrares sub orice
formé de citre elevi a activititii, daci nu exists acordul profesorului; in cazul in care profesorul

permite elevilor si inregistreze activitatea, elevii nu vor transmite citre terfe persoane materialul,

SCENARIUL 3 - [ntreaga activitate in unitatea de invitimint se desfisoars In distangi
{online)

Activitifile de consiliere se vor desfisura la distant3 (onling) pentru toti beneficiani,
utilizind mijloace electronice de comunicare - platforme, mail, telefon etc.

Elevii au urmitoarele indatoriri:

= si intre la activitate cu cel pufin un minut Tnaintea orei stabilite pentru intrarea profesorului
in clasa virtuald;

* sl arbd camers web pornitd gi microfonul oprit. Microfonul se va conecta doar atunci cdnd
profesorul solicitd un raspuns sau cind comentarile sunt legate de confinutul activitdfii,
respectind regulile dialogului (precizin, intrebén, explicafii etc.);

* &l riménd vizibili, pe tot parcursul activititii, in caz contrar, vor fi consemnati ca find
absenti;

 sd aibd pe masa de lecr toate materialele necesare desfaguririi in bune condifii & activitaii;

*  si aibd o finutd vestimentard potrivith contextului educaional;
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CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA 51 DESFASURAREA

RESURSE §I ) ACTIVITATILOR IN CJAP §1 CSAP
ﬂﬂ?fﬁff.{?.ﬁ?i&;:q TIONALA iN PERIOADA DE PANDEMIE
id: g
Centrul Judetean de Asistenti Sl
Psihopedagogicl Timis

* sd manifeste un comportament decent pe tot parcursul activitiii, respectind regulile stabilite

de comun acord cu profesorul care manageriazi respectiva activitate.

Elevul nu poate plrisi clasa virtuald sau masa de lucrn, decit Tn situatil exceptionale si numai
dupi dupd ce selicitd, In seris, n zona de chat, scordul profesorului si primeste acordul acestuia;

Elevul ni va consuma alimente in timpul activitétilor;

Cadrele didactice care desfisoard activitifi de consiliere psihopedagogicd la distanti (online) au
obligatia de a informa profesorul diriginte sau directiunea, dupd caz, asupra problemelor legate de
managementu! clasei, pentru a se proceda la misurl ameliorative;

Sunt strict interzise filmarea, efectuarea porelor sau a altor forme de Inregistrare a activitiilor
desfagurate in clasa virtuald, precum §i distribuirea, prin orice mijloace, a produselor mentionate
antenor.

9. Responsabilitifisi rispunderi in derularea activitifii

i) Directorul CIRAE/Coordonatorul CJAP asigurd informarca privind legislatia legatd de
organizarea activititii pentru prevenires imbolnéivirilor cu SARS-CoV.-? si procedurile
specifice;

b) Profesorii consilieri yeolari asiguri desfagurarea activitifilor specifice — afigare informatii,
stabilire circuite, misuri de igiend si dezinfectic, organizarea spafuilor, consiliere si evaluare,
individual? si de grup;

¢) Parinii‘tatorii legal instituiti/reprezentantii legali au datoria de a se informa gi réspecta
regulile sanitare impuse de unitatea de Invitimant.

10. Evidenta modificirilor. Analiza procedurii

15

b Semmatura
Revizia D:'“? . Nr. Descriere modificare conducitorului

Editia g
editiei reviziei Pag ; i

Ghidul privind
mdsurile sanitare §i de
protectie in wnitdtile de
invifdmant
preuniversiiar in
pertoada pandemiei
COFID-18, din
10.09.20 31.08.2020, anexi la
20 Orchinul nr. 14942020
pentru aprobarea
misurilor de organizare
& activitdii in cadrul
unititilor/institugiilor de
Invitimint in conditii
de siguranti
epidemiclogicd pentra
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‘.fg Exemplar or.
CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA §1 DESFASURAREA
RESURSE §1 _ ACTIVITATILOR IN CJAP S1 CSAP
ASISTENTAEDUCATIONALA IN PERIOADA DE PANDEMIE
AR Cod: PO 09.8.06
Centrul Judefean de Asistentd ’ ’
Fﬁthdagggi:i Timis
| Prevenires
imbolndvirilor cu
virusul SARS-CoV-2,
10.1. Formular analiz proceduori
Nume gi ; Aviz favorabil Aviz nef:
Nr. prenume Inlocuitor de i
ert. Compa. conduocitor foopt
e sau delegat | Semndtura | Data | Obs. | Semnitura | Data
1 | Management Jugariu 10.09,
Simona 2020
2 CIAP Cojocariu 10.09.
Roxana 2020
11. Distribuire §i difuzare
Nr. % 4 i Dty intriri
IEIMLE & aim Data in
- Complicuent prenume primirv Samvdixra rﬂr:gerlf vaigu&umi SRR
1. Secretariat sﬁmiﬁ:t::
2 CIAP
Electr, Manapement m
Cabinete seolare de | Profesor
Efectr, azigienid consilier i
paibopedagopici | scolai "
Secretariatele
umitafilor de .
Electr. tovEmiat din Secretariat elestronic
| judenl Timig |
12, Anexe

12.1. Solicitare/cerere servicii la nivel de CJAP (cerere pirinte/tutore/reprezentant legal, cerere elev

major)

12.2.Acord de consiliers

12,3, Declaratic (pentro refuz)

12.4. Fisa de consiliere
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qy Exemplar nr.

CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA §1 DESFASURAREA

RESURSE 81 .| ACTIVITATILOR IN CJAP SI CSAP
ASISTENTAEIDUCA TIONALA IN PERIOADA DE PANDEMIE,
. Cod: PO 09.8.06
Centrul Judetean de Asistentd
Fsihopedagogicd Timis
Anexe
Anexa ]
Nr... /
CERERE

Euhsmnum] in calitate de

pinntetutore/reprezentant legal al eopilulul .......ooooeeeeves it , Téscut
la data de ...dsoidesnniinn fexfamany, €U0 domiciliul in (strada, numinal, blocul, apartamentul, localitate,
nr.  telefon) e L PP TP PR PRt RO S P | B -

- solicit, consilierea psihopedagogich a acestuia, la

doamna profesor consilier ..oovnorvsssnienns
Data: Semnitura pirinte/tutore/reprezentant legal
Citre Conducerca CIRAE Timig
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i{V Exemplar ar,

CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA §1 DESFASURAREA
RESURSE S ACTIVITATILOR N CIAP 51 CSAP
ASISTENTAEDUCATIONALA iN PERIOADA DE PANDEMIE

TIMIS s
SN S Cod: PO 09.8.06

Psihopedagogicd Timis

CERERE

Subsemnatul....c.oo iy, T CElEELE de ele
(major), niiscut I3 data de ...J.../....... (zilasa), ©U domiciliv]l in (strada, numarul, blocul,

spartamertul, localitate, mr. Velefon) ... i v et

LRREEREEEEEEE T i-n mlal|-|“""'""1"11111llrlllll T

solicit, consilierea psihopedagogicl, la doamna profesor consilier ...

Data: Semnitura elev

Ciitre Conducerea CJRAE Timis
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J{ﬂ Exemplar ar,

CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA §1 DESFASURAREA

RESURSE 51 _ ACTIVITATILOR N CJAP SI CSAP
ASISTENTAEDUCATIONALA iN PERIOADA DE PANDEMIE
Centrul Judetean de Asistenth ot P800

Psihopedagopici Timis

Anexa 2
ACORD DE CONSILIERE
Subsemnatul{a), Jparinte/tulore/tutore/repre-
zentant legal al elevului , din
clasa ; de la unitatea de Invitimdnt
o » sunt de acord ca fiul mew/fiica mea s3

heneficieze de consiliere psihopedagogic oferitd de profesorul consilier din unitate,
Optez pentru ca activitatea de consiliere psihopedagogics sit se desfisoare (bifagi opfiunea
doriti):
[] fata in fats, in cabinetul de asisten}d psihopedagogica *
[] online

* fn situatia in care optez pentru consilierea fata in fapd, imi exprim acordul pentru ca fiuldftica
mea sd se deplasere in cabinetul de asistenfd psihopedagogicd pentru a desfasura activitdfi
specifice, cu respectarea mdsurilor impuse pentru prevenirea raspandirii SARS COV-2,

Avind in vedere prevedesile din Regulamentul (UUE) 679/2016 al Parlamentulu European s
al Consitiului din 27 aprilie 2016 privind protectia perscanelor fizice in ceea ce priveste prelucrares
datelor cu caracter personal, imi exprim acordul pentru utilizarea datelor introduse in formular, in
scopul transmiterii de informafii.

Drata:

Localitatea:

Telefon pannte/mtore/reprezentant legal:
E-mail parinte/tutore/reprezentant legal:

Semniturd pirinte/tutore/reprezentant lepal,
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4P‘ Exemplar nr.

CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA 51 DESFASURAREA

RESURSE SI ACTIVITATILOR N CJAP 81 CSAP
e |
Centrul Judefean de Asistengi 5 o
Prihopedagopics Timig
ACORD DE CONSILIERE
(pentru eventualitatea aplicarii scenariului rogu, in care toatd activitates se deruleszi in
mediul online)
Subsemnatul{a), » plirinteftutore/reprezentant
legal al elevului , din clasa
== 2 de e unitatea de inviitimant

, sunt de acord ca fu] mew/fiica mea 58
participe la activitafl de consilicre psihopedagogicd in mediul online desfigurate de profesorul

consilier din unitate.

Avand in vedere prevederile din Regulamentul (UE) 679/2016 al Parlamentului Europearn i
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal, fmi exprim acordul pentru utilizarea datelor introduse in formular, in
scopul transmiteri: de informatii.

Data:

Localitatea:

Telefon parinte/tutore/reprezentant legal:
E-mail pinnte/tutore/reprezentant legal:

Semmiiturd parinte/tutore/reprezentant legal,
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Wf‘( Exemplar ar,
CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
RESURSE §I ACTIVITATILOR N CIAP 51 CSAP
ASISTENTAEDUCATIONALA iN PERIOADA DE PANDEMIE
Centrul Judetean de Asistents GO FOVRAM0
Psihopedagogici Timiy
Anexa 3
DECLARATIE
Subsemnatui(a), _j
pannte'tutore/reprezentant legal &l copilului , din
clasa . de la unitatea de invatimint .

nu sunt de acord cu participares copilului meu la activititi de consiliere peihopedagogicd
desfagurate de profesorul consilier din unitatea de invigimént,

Data: Semnaturd plrinteftutore/reprezentant legal,
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CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA S1 DESFASURAREA
RESURSE SI ACTIVITATILOR IN CJAP SI CSAP

mrra};nminmm IN PERIOADA DE PANDEMIE

Centrul Judetean de Asistenti Cod: PO 09.8.06

Psibopedagogici Timis

Exemplar nr.

Anexa 4

FISA DE CONSILIERE
(Model)

DATE PERSONALE
NUME 51 PRENUME:
Data nasterii:

Claga-

Unitate geolard;

PERSOANA CARE SOLICITA CONSILIERE

Motival

Muodul in care subiectul degﬂ-.,.,mmlmpmmmﬁ
Lista de probleme stabiliti tmpreuni cu subiectul:
1-----------”--l““..ll-l.--..-..-.I”"'"""l--u--.-.-....,.‘ i
2-.-.--------------r'"'"'"'ll--l-._...lllllll.“ :

3"“!! i

DATE DESPRE FAMILIE

SITUATIA SCOLARA (Traseu scolar, Antecedente,

EERfEr

ALTE DATE RELEVANTE

Abateri, Performanta scolard)
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Exemplar or,

CENTRUL JUDETEAN DE ORGANIZAREA SI DESFASURAREA

RESURSE SI ACTIVITATILOR IN CJAP §1 CSAP
msrmiw TIONALA IN PERIOADA DE PANDEMIE
Centrul Judetean de Asistenti SR ORAN
Psihopedagogica Timis

DESCRIEREA PROBLEMEI (din perspectiva prof, consilier)

OBIECTIVELE CONSILIERII (stabilite impreund cu beneficiarulj

PLAN DE INTERVENTIE (structurs)

Cirup fmtd Tipul de Obiective conelisrs Hr. A/ Orbs.
i ” e
Elevl Indivigual
Crrup
Cadre Inclivedunl
didnctice
{rrup
Piringi Tndividual
Grup
EVALUAREA INTERVENTIEI

Semnéturd beneficiar (elev/parinte/tutore/reprezentant legal)/ consilier scolar! director unitate de
Invitimint (unde e cazul)
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