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Cuprins
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g::;e;:i;g;:_i Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
formalizate
Coperta 1

I Lis}a_rgs_ponsabililmj cu elaborarea_, ve_ri_ﬁcarea 51 aprobarea editiei sau, dupa caz, a 5

’ reviziei in cadrul editiei procedurii privind activitatea desfasurati in cadrul C.L..1
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate 3
3 Lista cupTi.nz_and perso§nele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 4

: cadrul editiei procedurii formalizate
4. Scopul procedurii formalizate 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 5
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 6
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupi caz, a re-
viziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Elemente privind responsabi- : ;
Nr,‘-, lii/operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt.
1 2 3 4 7 5
COORD. C.L.I
NICOLI ANCA s

1.1. |Elaborat NEAMT ZLATINCA iluis;ponsabll Ris- |03.01.2019

e SLATINA MARIA 03.01.2019
12, [Verioat ResponsabilSCIM
13 lAsrobat JUGARIU SIMONA- | DIRECTOR 03.01.2019
i) JR VIORICA C.J.R.A.E Timis

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Data de la care se
Nr. Eduia sau, dupaeg?tzi;;'ewma o cadul Componenta revizuita | Modalitatea reviziei :(Ii)i]tlif; sp;flvrz(i:;li]eei
cxt, editiei
1 2 3 4
2.1. |Editial X X 1.09.2012
2.2. |Revizia ] X X 15.10.2013
2.3. JRevizia 2 X X 10.09.2014
2.4 JRevizia 3 X X 5.09.2016

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Scopul difuzarii Mstpley Compartiment|  Functia bHomelesi  plhta PAMI | g emnatura
nr. prenumele rii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. |aplicare 1 Centrul Jude- | Coord. C.L.1 | NICOLI AN- 03.01.2019
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Entitatea publica Centrul Jude-
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Educationala Timis

tean al Logo- |CA
pezilor -
JUGARIU 03.01.2019 \Ir
3.3 Waprohare 3 Direcfiune Director SIMONA VI- A%
ORICA \
P T — ! CLI Profcso.ri T}T]COLI AN- 103.01.2019 0 2
logopezi CA A
y . URDAREANU|03.01.2019 [/ \ -~
3.6 Iarhware 1 Secretariat Secretar SPERANTA ¥, L T
3.7 |a!le scopuri . - = = R

4. Scopul procedurii formalizate
4.1. Stabilegte modul de realizare a activitatii C.L.]I si persoancle implicate.
4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii C.L.1.
4.3. Asigura continuitatea activitatii C.L.I, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
5.1. Procedura se aplica profesorilor logopezi care functioneazi in Cabinete Logopedice Inter-

scolare Timis;
5.2. Activitaile se desfagoara in Cabinete Logopedice Interscolare care apartin Centrului Jude-

tean de Resurse si Asistenta Educationald Timis.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara
- Codul Muncii
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011.

6.3. Legislatie secundara
- O.M Nr.5555/2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea Cen-

trelor Judetene/ Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationala.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice
- ROFUIP
- ROI al CJRAE Timis

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

o g vy Prezentarea detaliat, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, modalitati-
Procedura privind activitatea ‘ i ; ; 2T ey o
3 : le de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor,
B desfasuratd in Cabinetele Lo- : e : R
D respectiv activitatile de control implementate, responsabilitatile si atributiile
|gopedice Interscolare : 3 L
personalului de conducere si de executie din cadrul C.L.1.
b Editie a unei proceduri forma- [Forma initiala sau actualizata, dup4 caz, a unei proceduri formalizate, apro-
' lizate bata si difuzata
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
3. Revizia in cadrul unei editii  |a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Structuri de invatdmant special integrat ale invatamantului preuniversitar,
le by finantate, coordonate, monitorizate §i evaluate de Centrul judetean de resurse
Centrele i cabinetele logope- | . . : : : ~ 5 :
4. i §1 asisten{d educationald (CJRAE), fiind destinate copiilor/elevilor cu cerinte
dice interscolare : ;e : 2 ; vt ;
educative speciale, care prezintd tulburai de limbaj si de comunicare, precum
si dificultati de invitare specifice
Coordonarea metodologica a profesorilor logopezi din CLI de citre un profe-
5 Comisia Metodica a Profesori-|sor logoped coordonator, numit prin decizie a directorului CJRAE, la propu-
' hiur Logopezi nerea comisiei metodice a profesorilor logopezi, ca urmare a procedurii in-
terne elaborate de catre consiliul de administratie al CJRAE.
Personal didactic calificat care-si desfisoara activitatea in CLI, asigurand
6. Profesor logoped interventiile logopedice din gcolile sau in gradinitele de masa, conform legis-
latiei in vigoare.
4 Terapia tulburarilor de limbaj [Activitatea desfisurati in CLI in baza unor programe/proiecte specifice, co-
' si de comunicare respunzatoare principalelor disfunctionalitati ale limbajului §i comunicarii.

:Jr: Abrevierea Termenul abreviat
1. |PS/PO Procedura formalizata

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4. A Aprobare

5.  |Ap. Aplicare

6. |Ah. Arhivare

i3 L Lege

8. JH.G HOTARARE DE GUVERN

9. JelLl Cabinete Logopedice Interscolare
10. |T.T.L Tulburari de Limbayj

8. Descrierea procedurii privind activitatea desfasurati in C.L.I
8.1. Tulburari de limbaj si de comunicare ce intra in competenta profesorilor logopezi sunt:
a) tulburarile de pronuntie/articulare;
b) tulburarile de ritm si fluenta a vorbirii;
¢) tulburarile limbajului scris-citit;
d) tulburérile de dezvoltare a limbajului;
e) tulburarile de voce;
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) alte tulburari de limbaj care influenteaza negativ adaptarea scolara si sociala a copiilor

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate:
a) fige de depistare;
b) registre de evidenta a copiilor cu tulburari de limbaj (pe an scolar);
¢) registre de evidenta a prezentei copiilor la gedintele de corectare programate;
d) fisa logopedica - instrument de consemnare a datelor anamnezice, a demersului terapeutic i a dinami-
cii corectarii;
e) programe de terapie logopedica pe tip de tulburare.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Documentelor utilizate vor fi prezentate la finalul procedurii, in capitolul ANEXE.
8.2.3. Circuitul documentelor
Profesor logoped ——  Director institutie gcolara ——» Coordonator CLI Timis—»
Secretariat CJRAE Timis — Director CJRAE Timig—— Profesor logoped

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

Interventiile logopedice se desfagoara in centre logopedice, cabinete logopedice, organizate de regula in
scolile sau in gradinitele de masa.

8.3.2. Resurse umane:

Un profesor logoped acoperd o zona de interventie/ circumscriptie logopedica de cel putin 500 de co-
pivelevi din gradinife si din clasele I-IV. Pe parcursul unui an scolar un profesor logoped lucreazi cu un
efectiv de 15-40 copii/elevi cu tulburari de limbaj.

8.3.3. Resurse financiare:

Finantarea CLI se asigura de la bugetul consiliului judetean/sectorului municipiului Bucuresti, din sumele
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat prin bugetele locale ale consiliilor judetene si ale sectoare-
lor municipiului Bucuresti, in baza prevederilor art. 99 alin. (5) si art. 110 alin. (3) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011.

8.4. Modul de lucru:

Activitatea logopedica se realizeaza respectand urmitoarele etape:

a) identificarea, depistarea, inregistrarea si examinarea copiilor sesizati din zona de interventie logopedi-
cd, la inceputul fiecarui an scolar (copiii prescolari din grupele mari din gradinite, elevii din clasa pregati-
toare i din clasa I din toate unitatile care apartin circumscriptiei logopedice);

b) inregistrarea copiilor cu tulburiri de limbaj in fisele de depistare avizate de citre directorul unitatii in
care s-a facut depistarea;

¢) convocarea copiilor cu tulburari de limbaj la CLI, pe baza de invitatii scrise adresate pirintilor;

d) examinarea logopedica complexa si psihopedagogica a copiilor consiliati/sprijiniti, in colaborare cu
familia, cu cadrele didactice $i cu consilierul scolar, acolo unde este cazul, in scopul identificarii tuturor
factorilor care au influentat evolutia limbajului gi a comunicirii copilului;

e) formularea diagnosticului i prognosticului pentru fiecare copil/elev evaluat;

f) proiectarea activitdtii de terapie a tulburarilor de limbaj gi de comunicare identificate;

g) interventia terapeutic-recuperatorie in concordanta cu diagnosticul logopedic al copiilor/elevilor exa-
minati;

h) evaluarea periodica a progreselor realizate de elevi si reproiectarea activitatii de interventie

9. Responsabilitdti §i rispunderi in derularea activititii
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Compartimentul (pos-

profesorul logoped

crt. tul)/actiunea (operatiunea) : H H I i b
Director
0 Prof. L(,‘oord. ?;ﬁ:fj:;: Director |Secretar
logoped |C.L.I fametioneas C.JRAE|CL.I
C.L.1
intocmirea documentelor de
| evident a copiilor/elevilor cu F;
; T.T.L, respectand etapele stipu- |Ap.
late de legilatia in vigoare
realizarea activitatilor logopedi- | E
2] ; \%
ce etapizate Ap.
verificarea si aprobarea date-
I - 5 ) V V
3. |lor/informatiilor transmise de A A

vizarea documentelor statistice

C.J.R.A.E Timis prin colectarea
copiilor documentelor amintite,

4. : y A
anuale si semestriale
completarea portofoliilor profe-
sorilor logopezi, aflate in incinta
5. gop Ah.

10. Anexe, inregistriri, arhivari
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Nr. Denumirea Numar Arhivare Alte ele-
: Elaborator  Aproba :
crt. anexel exemplare Loc Perioada mente
0 1 2 3 4 6 7 8
Director .
1. | Diagrama flux I::;iof. Hago- C.J.R.AE si 3 1}1{:;:;:;;:3 ICE?Q{D:“ ]
P coord. C.L.I i AR ganal)
) Inventar de Prof. logo- | Prof. logo- ] Unitate de [-0nform
* |probe ped ped invatamant LEN (Anual)
Registru de ; Conform
; .. | Prof. logo- | Prof. logo- Unitate de
3. [|evidentd a copii- 1 " LLEN (Anual)
lor cu T.TL ped ped invatamant
Registru de evi- Conform
dentd a prezen- | Prof. logo- | Prof. logo- | Unitate de  |LEN (Anual)
4. hei a copiilor cu |ped ped invatamant
TLL
Fisa psihopeda- Conform
Lgogica de inves- | Prof. logo- | Prof. logo- Unitate de |LEN (Anual)
3 A ] ; x
5. |tigare a limbaju- |ped ped invatamant
lui
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Anexa nr. 1 — Diagrama flux

ACTIVITATEA DESFASURATA IN CENTRELE LOGOPEDICE INTERSCOLARE
aflate in subordinea CJRAE Timis

8.

evaluarea periodica a progreselor realizate de elevi si

T

7.

interventia terapeutic-recuperatorie in concordanta cu

6.

proiectarea activitatii de terapie a tulburarilor de limbaj

5.

formularea diagnosticului si prognosticului pentru

F 3

4.

examinarea logopedica complexa a copiilor

T

convocarea copiilor cu tulburari de limbaj la CLI, pe bazi

r'

2,

inregistrarea copiilor cu tulburéri de limbaj
3

¥
identificarea, depistarea si examinarea initiala a copiilor
sesizati din zona de interventie

Anexa nr. 2 - INVENTAR DE PROBE
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folosite in examinarea logopatilor

Proba cu logatomii (verbala) pentru depistarea dislaliilor;
Proba cu alfabetul ilustrat;
Verificarea auzului;
Proba vorbirii independente:
- numadratul de la 1-10;
- zilele saptamanii;
- culorile;
- recitare;
- povestire.
5. Povestirea dupa imagine: se noteaza
- fluenta vorbirii;
- amplitudinea vocii:
- vocabularul;
- ritmul vorbirii;
- gandirea etc.
6. Proba de orientare spatiala si temporala (J. Piaget).
7. Memorie:
- de scurta durata; (cu imagini)
- de lunga durata.
8. Gandirea: se aplicd Ravenul, ,.desenul omulefului”, definire de notiuni, comparare, operatii cu
notiuni opuse, proba de integrare a notiunilor etc.
9. Abilitare grafica: proba de indemanare (perle, tapping), executarea elementelor grafice pregati-
toare.
10. Proba de cunoagtere a vérstei psihologice a limbajului (Alice Descoeudres).
11. Probe pentru disgrafie:
- dictare de litere, silabe, cuvinte;
- dictare de propozitii scurte;
- copiere de litere, silabe, cuvinte, o fraza scrisi pe tabla;
- despartirea in silabe la 4-5 cuvinte.

=& L P —
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Anexa nr. 3 - REGISTRUL DE EVIDENTA A COPIILOR CU TULBURARI DE LIMBAJ

TABEL NOMINAL
ce cuprinde copiii depistai cu tulburari de limbaj la inceputul semestrului I

ADBCOIAT . vv sooe v sersimniommansssonss

Institutia scolard ...........................

NR. | GRUPA/ NUMELE S$1 PRENUMELE DIAGNOSTIC
CRT | CLASA COPILULUI LOGOPEDIC OBSERVATI
1
2
3
| 4
TABEL NOMINAL
ce cuprinde copiii depistati cu tulburari de limbaj la inceputul semestrului al 11-lea
An scolar ........ s
Instititia geolart. .. covvenmmmmmmns
[ NR. | GRUPA / NUMELE $1 PRENUMELE DIAGNOSTIC
CRT | CLASA COPILULUI LOGOPEDIC OBSERVATII
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Anexa nr. 4 - REGISTRUL DE EVIDENTA A PREZENTEI COPIILOR
la sedintele de corectare programate

LUNI
Numele si : ; ; i ; Rezultatele
A Probleme Octombrie | Noiembrie Decembrie Ianuarie o
Ora | Institugia | premumele | o iooite | 142128 4111825 | 2916 | 613 20 27 | cvalériise
logopatului mestriale
MARTI
o Institutia I:l:"m::::i; Probleme Octombrie | Noiembrie Decembrie Ianuarie eE:T":}::ile
e v b B .| depistate | 152229 [5121926 | 31017 |7 14 21 28 el
logopatului mestriale
MIERCURI
Ora | Institutia !i::‘ue;f:l:! Probleme Octombrie | Noiembrie Decembrie Tanuarie E:f;‘;‘::il:_
' ' p . | depistate | 162330 | 6132027 | 41118 | 8 15 22 29 | €Valudri
logopatului mestriale
JOI
o Instituti Numuel::: 1' Probleme Octombrie | Noiembrie Decembrie Ianuarie eE:i:;?}:e;:_
ra | Institufia | prenumele | g ioote | 172431 (7142128 51219 |9 16 23 30 .
logopatului mestriale
VINERI
o Instituti Nulr‘nell: sll Probleme | Octombrie Noiembrie Decembrie Ianuarie 1?;&::':2:?:9
KN | ARGl | DYEHNMEIE [ o ctate 1825 [18152229| 61320 | 10 17 24 31 :
logopatului semestriale

Anexa nr. 5 — FISA PSTHOPEDAGOGICA DE INVESTIGARE A LIMBAJULUT
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DATE CONFIDENTIALE
Data intocmirii: ............ccocoeiveeenen. Nr. Inregistrare (in registrul de evidenta) .....oooo.oovevooo.
5 G LT L R R R
Scoala/Gridinita din €are Provine ............cocvmenssesemsmsssssnsssassssssssuons CIASAGIUPA 1.ivcvevecrice
DATE GENERALE
NUME $i PIENUME .....o.iiviiiscnsessiesses sttt es st ese s eesse e eesssessee et esees et
Data §i locul Nasterii ........ccooeviveeeeiiiiiiieiceiiincecssiissseneneseesees VATS oo
BB cxorammensussvsenconss DAONAINANS! ciniisssauamomnmeian TEHRIS: «
Adresa de domiciliu .......................
S IO i e e e e
ANAMNEZA

A. DATE DESPRE FAMILIE
I. Tipul de familie (legalizare normala, descompletata prin deces, divort, abandon, neconstituita, adopta-
toare, institutie de ocrotire) ..................
2. Parintii:
Mamarpume St PISIme, .o TSR s BTN v
RAGONANIBE wcviciismimanns TBIIC s OOUPAEIE <. ciicsiiismsmmmenrrmransrmansens
Tata: nume §i prenume ..........cccccovvveerenrrsnesneceenens VATSEA oo STUAE o,
nationalitate .............cccoceerers TEHGIE 1ovovervvercrnees OCUPALE oo,
Daca este cazul, date Jespre AParTIBION ... svonsisis i i oGt

3. Geneza (date despre sarcina, nastere, greutatea la nastere, alte antecedente fiziologice si patologice,
tulburiri psihice, traumatisme, etc.)

4. Numarul copiilor din familie .................... al cételea copil este subiectul .............ccoovo.....,
Datecdespre frafl comnpnmainanini

6. Climatul in familie (normal, oscilant, conflicte, dezacord, indiferent, alte situatii)
7. Atitudinea familiei fafa de copil (autoritara, limitata, violentd, indiferent, tolerant, alte situatii)

8. Daca existd stAngaci sau ambidextri In familie .............o.ooiiiiiiii i,
9. Colaborarea scoala — familie ..............c.oiiiiiinieiii et e e
- T O S

B. EXAMEN SOMATIC SI FUNCTIONAL:
Aspectul somatic
* Dezvoltare Bzl SRSl .. .o mvom covaipimisiiemimmiesnes s e o i s e s

o Conformalia GAPIINL ... ... vsxsnss v sus st Eshssmismp eSS RSSO sa s
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* Cavitatea bucala (maxilare, buze, limba, dantura, val Palating cvoevviiiicirc e

Morricitate

* BEWEHAIA s S

* motricitatea organelor fonOArtICUAIOTIH ..............c.ovoiviveeeiioe oo
 JALETANIITALE ..ot
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editici procedurii formalizate

Nr. Elememfa_ prlvmq responsabi- |Numele si prenume- Functia Bt Setniratin
lii/operatiunea le
crt.
I 2 3 4
NICOLIANCA | SOORD:
1.1. |Elaborat NEAMT ZLA- i ; 03.01.2019
Responsabil
TINCA ; :
Riscuri
03.01.2019
1.2. |Verificat SLATINA MARIA Responsabil
SCIM
13. lAsionar JUGARIU SIMO- |DIRECTOR [03.01.2019
= AR NA-VIORICA CJR.AE




Entitatca publica Centrul | Editia 2 Nr. de ex. 3

Judetean de Resurse si Asis- [Procedura privind gestionarea Revizia 4 Nr. de ex.3

itentd Educationala Timis Isitua;iilm_' de crizd in Cabinete Pagina 1 din 10
Logopedice Intergcolare
Departamentul (Directia) Cod: /PO 3.1 Exemplar nr. 1

CL.l

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Data de la care se
NT. I‘:dm'a Sl dups o s Componenta revizuita Modalitatea reviziei aplhlcal prevcdt?'nllel
zia in cadrul editiei editiei sau reviziei
aL editiei
1 2 3 4
2.1, |Editia ] X X 1.09.2012
2.2. |Revizia ] X X 15.10.2013
23, [Revizia 2 13 Muditteoename glome cs- | }5o60.967%
lendaristice
-P(S)t;:clur;ac(:r{s;'g;uilu Modelul cuprins in Anexa 2
) CONTOTMIIAT® C 4in ORDINUL Nr. 400/2015
cerinfele legislafiei :
specifice in vigoare  [PENITY aprobarea Codului con-
2.4 |Revizia 3 i & . [trolului intern managerial al 5.09.2016
- Capitolele ce necesi-| . . 3
ta schimbarea nume- emlta‘hlor iiboe
Lordatolor sl aan sin: Modificat de art. I pet.] din
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tagmelor
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii formalizate

Scopul difuzarii o e Compartiment Functia Nundlos: Datferi» Semnatura
nr. prenumele mirii
1 2 3 4 5 6 3
Centrul Jude-
3.1, |aplicare I |ieanal Logo- |Coord. c.L.I |NICOLI ANCA | 030120
: 19 C
pezilor
Centrele Lo- Brofssarii 03.01.201
3.2. [aplicare 2 [eopedice In- |\ " NICOLI ANCA |9 i A w2
terscolare Pope2 ke
JUGARIU SI-  ]03.01.201 N B
3.3 [aprobare 3 | Directiune Director MONA VIORI- |9
CA \
: 03.01.201 W
3.4 |informare I Jend Profesori [ \1COLI ANCA Jo A
logopezi \
03.01.201
; . URDAREANU , .
3.5 |arhivare 1 Secretariat | Secretar SPERANTA 9 \C}N\/
3.6 |alte scopuri - - . - =
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4. Scopul procedurii formalizate
Congtientizarea elevilor asupra efectelor nedorite survenite ca urmare a comportamentului
neresponsabil in timpul programului logopedic, extrascolar si extracurricular:

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
Procedura se aplica profesorilor logopezi care functioneaza in Cabinete Logopedice Intersco-
lare care apartin Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Educationala Timis si elevilor
care urmeaza activitali terapeutice in cabinetul logopedic scolar.

6. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activititii procedurate

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara
-LEN 1/2011;
- O.M. Nr.5555 / 2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
Centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asisten(i educationala;
- ROFUIP aprobat prin OMECS nr. 5079/31.08.2016;

6.3. Legislatic secundara
- O.M Nr.5555/2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionareca
Centrelor Judetene/ Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educational.

64. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- Standardele de acreditare si evaluare periodicd a unitafilor de invatimant preuniversitar
(H.G. Nr. 21/2007);

- Standardele de referinta si indicatorii de performanti pentru evaluarea si asigurarea calitatii
in invajaméntul preuniversitar (H.G. Nr. 1534/2008);

- ROI al institutiei in care se desfagoara activitatea terapeutica.
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Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati

7.1. Definitii ale termenilor

?r; Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura privind gestionarea HPrezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, modalitatile
I situatiilor de criza in Cabine- [de lucru si regulile de aplicat pentru gestionarea actiunilor, respectiv respon-
}Iele Logopedice Interscolare Isabilitati]e si atributiile personalului didactic din cadrul C.L.1.
s Editie a unei proceduri forma- [Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri formalizate, apro-
i lizate bata si difuzata
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
3. Revizia in cadrul unei editii  [a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Structuri de invatimant special integrat ale invatamantului preuniversitar,
S — finantate, coordonate, monitorizate §i evaluate de Centrul Jjudetean de resurse
4, A £op si asistentd educationald (CJRAE), fiind destinate copiilor/elevilor cu cerinte
dice interscolare ; ; : - ; s :
? educative speciale, care prezinta tulburai de limbaj si de comunicare, precum
si dificultati de invatare specifice
Coordonarea metodologica a profesorilor logopezi din CLI de cétre un profe-
s Comisia Metodica a Profesori-fsor logoped coordonator, numit prin decizie a directorului CIRAE, la propu-

lor Logopezi nerea comisiei metodice a profesorilor logopezi, ca urmare a procedurii in-
terne elaborate de citre consiliul de administratie al CJRAFE.

L Personal didactic calificat care-si desfagoara activitatea in CLI, asiguréind
Profesor logoped interventiile logopedice din scolile sau in gradinitele de masa, conform legis-
latiei in vigoare.

Terapia tulburarilor de limbaj |Activitatea desfisurata in CLI in baza unor programe/proiccte specifice, co-
si de comunicare Irespunzjimare principalelor disfunctionalitdti ale limbajului i comunicirii.

7.2. Abrevieri ale termenilor

:JI_I Abrevierea Termenul abreviat
| R | Lege

2: [H.G Hotarare de Guvern

3. JCLl Cabinete Logopedice Interscolare

4. |T.T.L Tulburéri de Limbaj

5. |1 Informare

6. |E Evaluare

7. |Ap Aplicare

8. |Ah Arhivare
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8. Descrierea procedurii privind situatiile de crizi din cadrul C.L.I
8.1. Prelucrarca normelor comportamentale pentru logopati, in timpul programului scolar si
extrascolar:

a) Elevii vor fi instruifi in legatura cu efectele nedorite ale unui comportament inadecvat
in timpul activitatilor logopedice, a activitafilor extrascolare si extracurriculare la
prima sedinta din cadrul terapiei logopedice;

b) Discutiile vor fi purtate in baza Regulamentului de Ordine Interioara (ROI) sia Re-
gulamentului Activitatilor logopedice (existent in cabinetul logopedic al scolii);

¢) Elevii sunt direct raspunzatori de conduita lor din timpul programului logopedic si ex-
tragcolar, dupa ce au luat la cunostinta regulile §i consecintele nerespectirii lor;

d) Elevii vor semna un proces-verbal de luare la cunostinta a regulilor de comportament
prelucrate la orele de logopedie prin care i§i asuma rdspunderea pentru fapte dauna-
toare asupra bunurilor materiale, a colegilor sau a altor persoane din scoali;

¢) Profesorul logoped va intocmi un proces verbal privitor la instructajul efectuat elevi-
lor, iar documentul ce va fi pastrat in mapa profesorului logoped, timp de un an sco-
lar;

f) Profesorul logoped va aduce la cunostinfa parintilor continutul acestei proceduri, la
prima sedin{a cu parintii (inceputul anului scolar).

8.2. Documente utilizate:

a) regulament de ordine interioara (ROI);

b) regulament de organizare i functionare a unitétilor de invatAmant preuniversitar (RO-
FUIP);

¢) regulamentul activititilor logopedice (existent an cabinetul logopedic al scolii);

d) proces-verbal privind instructajul efectuat elevilor.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale

8.3.2. Resurse umane:
Un profesor logoped acopera o zond de interventie/ circumscriptie logopedici de cel pufin
500 de copii/elevi din gradinite si din clasele I-IV. Pe parcursul unui an gcolar un profesor
logoped lucreaza cu un efectiv de 15-40 copii/elevi cu tulburari de limbaj.

8.3.3. Resurse financiare:
Finanfarea CLI se asigura de la bugetul consiliului judetean/sectorului municipiului Bucu-
resti, din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat prin bugetele locale ale
consiliilor judefene si ale sectoarelor municipiului Bucuresti, in baza prevederilor art. 99 alin.
(5) st art. 110 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011.
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8.4. Modul de lucru
8.4.1. Aplicarea de sanctiuni logopatilor care au inregistrat abateri disciplinare

a) Profesorul logoped ancheteaza fapta disciplinard inregistrata la nivelul activititii lo-
gopedice.

b) Profesorul logoped stabileste, in functie de gravitatea faptei, masurile de sanctionare a
elevului conform articolelor specifice din R.O.F.U.LP. si ROI.

¢) Profesorul logoped anun{a si prezintd invégitorului de la clasa, parintelui elevului s,
dupd caz, directorului o informare cu privire la faptele savarsite si masurile de
sanctionare stabilite.

d) Profesorul logoped duce la indeplinire masurile de sanctionare a elevilor.

e) Profesorul logoped poate anula sanctiunea daca elevul da dovada de un comportament
ireprosabil pana la sfargitul semestrului/anului.

f) La cererea profesorului logoped, directorul unita{ii poate contacta organele de politie
de pe raza de domiciliu a elevului pentru rezolvarea situatiilor grave, in cazul in care
parintii nu se prezinta la scoald desi au fost solicitati in scris.

8.4.2.Contestarea sanctiunilor primite de elevi pentru abateri disciplinare

a) Contestaliile impotriva sanctiunilor aplicate elevilor logopati se adreseaza Consiliului
de Administratic al scolii, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.

b) Contestafiile se solufioneazi in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secre-
tariatul institutiei scolare.

¢) Hotéararea Consiliului de Administratic este definitiva.

d) Elevul si parintele/tutorele legal va primi o adresa / o notificare cu raspunsul la con-
testafia facuta privitoare la sanctiunea primita.

8.4.3.In cazul in care situajiile de criza sunt provocate de pariniii elevilor sau alte persoa-

ne aparfinand mediului scolar, se vor parcurge urmdtorii pasi in rezolvarea problemei:

a) Profesorul logoped va purta o discutie civilizata cu partea reclamanta, pentru a-i son-
da punctul de vedere;

b) In misura posibilitatii. profesorul logoped va consilia adultul cu pricina pentru rezol-
varea pozitiva a problemei ivite;

¢) Individual sau in echipa, alaturi de anumite cadre didactice din institutie, profesorul
logoped va cerceta / analiza cauzele producerii incidentului si va emite anumite so-
lutii;

d) Profesorul logoped va informa, oral sau in scris, directiunea scolii si/sau directorul
CJRAE Timig (dupd caz) asupra problemei ivite si va prezenta solutiile identificate

entru rezolvarea conflictului;

e) In functie de gravitatea situatici, partea reclamanta va fi informata asupra modali-
tatilor de rezolvare a problemei, oral sau in scris, in termenul legal de 30 de zile.

f) Daca, in urma cercetarii problemei, se constata c vina apartine profesorului logoped,
acesta va fi sanctionat conform legislatiei in vigoare, de cétre conducerea CJRAE
Timis.
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9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii:

Nl Cﬂom‘pammenlul (_poslul) 1 u |l m v v
/actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
I invatatorii ai caror copii se afld in tera- I
: ie logopedica
2. Profesorul logoped f‘
5 E
3. Profesorul de serviciu |
4 Directorul unitétii scolare in care \'
i functioneazi CLI Ap
ik Directorul CIRAE Timis Ep
6. Secretariat CJRAE Ah

9.1. Invaatorii ai caror copii se afla in terapie logopedica prelucreazi si constientizeaza

normele si regulile de comportare civilizata, in incinta scolii si in afara ei:

9.2. Profesorul logoped supravegheaza elevii intrati in cabinetul logopedic si raspunde de
modul in care gestioneaza activitatea si comportamentul acestora;
9.3. Profesorul de serviciu supravegheazi modul de manifestare a clevilor in pauze si pana

la iegirea din scoala;

9.4. Directorul unitatii scolare in care functioneazi CLI verifica si aproba veridicitatea date-

lor / informatiilor transmise de prof. logoped si/sau parintele copilului:

9.5. Directorul Centrului Judefean de Resurse si Asistenta Educationala Timis analizeaza
cazul care i se aduce la cunostinta si ia masuri de sanctionare a angajatului vinovat (daca e

cazul);
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

a) Continutul acestei proceduri va fi adus la cunostinta invatatorilor, elevilor logopati si

parintilor acestora, de catre profesorul logoped;
b) Documentul va fi afisat spre consultare la avizierul cabinetului logopedic.

¢) Profesorul logoped va monitoriza aplicarea acestei proceduri si va efectua revizuiri in

conformitate cu legislatia specifica, cand va fi necesar.
d) Secrezariatul CJRAE Timis va inregistra §i arhiva prezenta procedura.




