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ANUNT ORGANIZARE CONCURS POST VACANT
DOCUMENTARIST

CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI ASISTENTA EDUCATIONALA
TIMIS cu sediul in: Timisoara, Piata Regina Maria, nr. 3, judetul Timis, CUI 21543808 -
organizeazi in perioada 03.11.2023 - 27.11.2023, concurs pentru ocuparea pe
perioadi nedeterminati a functiei contractuale vacante, de documentarist, (post
didactic - auxiliar, gradul profesional I, studii superioare).

Numirul postului scos la concurs: 1 post.

Denumire si nivel post scos la concurs: Documentarist 1 S, COD COR 262303,
Nivelul postului: functie de executie

Structura in cadrul cireia se afld postul: Didactic auxiliar.

Perioada si durati timpului de lucru: Nedeterminat3, 8 ore/zi.

Concursul se va organiza in conformitate cu prevederile H.G. nr.1336 din 28.10.2022,
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

I. Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs,
conform art. 35 din H.G. 1336/2022:
Dosarul de concurs va contine urmatoarele documente :

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;
¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupid caz;
d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;
e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care si ateste vechimea in munca si 1n specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dup# caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverintd medicald care si ateste starea de séndtate corespunzitoare, eliberatd de cétre
medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasi cd nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat
cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare,
pentru candidatii inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invitdmaént, sdnétate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cérei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in vérstd, persoane cu dizabilitd{i sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei
persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.
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Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 03.11.2023 - 27.11.2023 (in
intervalul orar 10,00 — 14,00) la secretariatul Centrului Judetean de Resurse si Asistenta
Educationald Timis, tel. 0356174668.

II. Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
previzute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificérile si
completdrile ulterioare, si cerintele specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare:

a) are cetdfenia romdna sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoagste limba roméné, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modific#rile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestatii pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatid definitiv pentru sadvérsirea unei infracfiuni contra securitafii
nationale, contra autoritatii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face
o persoani candidati la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care
s-a folosit pentru sdvérsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de siguranti
a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului Nafional de Date
Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru domeniile prevdzute la art. 35
alin. (1) lit. h).

III. Conditii specifice de participare la concurs pentru postul de documentarist:
e Nivelul studiilor - studii superioare de licenta absolvite cu diploma de
licentd sau echivalentd;

1. Studii de specialitate: absolvirea, cu examen de diplomad, a unei institutii de
invitimant superior, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de Inva{amant
superior, ai cdror absolventi au studiat in timpul scolarizérii disciplinele de profil
din domeniul biblioteconomiei, absolventi ai invdtdmantului postliceal sau liceal
cu diplomé in domeniu/absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de
invatimént preuniversitar, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de
invatdmant preuniversitar ai caror absolventi au studiat in timpul scolarizérii
disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei. Pot ocupa functia de de
documentarist si alti absolventi ai invatdmantului superior, postliceal sau liceal cu
diploma, pe perioadd determinatd, dacd au urmat un curs de initiere in domeniu;



@

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMI§ 6 iz
CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE $I ASISTENTA s

EDUCATIONALA TIMIS

2. Abilititi, calititi si aptitudini necesare:

Cunogstinte de operare (necesitate si nivel): mediu (experienta ca operator
calculator prezinta avantaj);

Utilizare internet (nivel mediu),
Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: nu se soliciti;

Abilitdti de comunicare, lucru de echipi;

3. Vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului - nu necesita;

4. Perfectioniri (specializiri): Nu este cazul

BIBLIOGRAFIE :

Legea bibliotecilor - Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicatd si
actualizati;

LEGEA nr. 198/2023 a invatimantului preuniversitar;

Fisa cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de documentarist
conform OMECTS nr.6143/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;
Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 -
Rudeanu Laura;

Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor
de documentare si informare OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011;

Anexa nr. 2 la Ordinul MEN nr.3597/18.06.2014 - Bucuresti 2014;
Bibliotecarul scolar - ghid practic Eurodidact Cluj Napoca 2002 -
Ciubancan Lucia;

Norme de protectie a muncii;

Legea 53/2003 Codul muncii cu modificdrile si completarile ulterioare-

drepturile, indatoririle

Tematica :
[

Rolul bibliotecii gcolare - functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului
scolar; Dezvoltarea colectiilor- mijloace de completare a colectiilor, criteriu
de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara;

Evidenta colectiilor- proceduri de evidentd publicatiilor, primirea
publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii, documente de
evidentd (RMF,RLfise de evidentd preliminard pentru seriale), reguli de
completare a documentelor de evidentd (RMF si RI);

Catalogarea publicatiilor - scopul catalogirii publicatiilor, tipuri de
cataloage, organizarea cataloagelor;

Realizarea figei bibliografice a cartii

Clasificarea.Cotarea publicatiilor- scopul clasificdrii documentelor,
clasificarea zecimali,

universald(clase,subclase,indici auxiliar), tabele de autori, semnul de autor;

Organizarea colectiilor- organizarea bibliotecii, aranjarea cartilor la raft;
Gestiunea bibliotecilor - predarea-primirea unei biblioteci scolare,

inventarul bibliotecilor, proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea
colectiilor bibliotecii scolare;
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e Eliminarea din gestiune a publicatiilor - casarea publicatiilor, proceduri de

casare;

e Relatii cu utilizatorii- regulamentul intern al bibliotecii scolare, serviciul de
imprumut si sala de lecturd, statistica de bibliotecd, marketingul de

biblioteci.

I CALENDAR DESFASURARE CONCURSULUI

Organizarea si desfasurarea concursului are loc la sediul Centrului Judetean de Resurse i
Asistentd Educationald Timis, dupa urmatorul calendar:

Nr. Activitagi Data si ora
crt.
1 Publicarea anuntului 03.11.2023
) Termenul pentru depunerea dosarelor de
" | participare la concurs la adresa: 06.11.2023-17.11.2023, ora 14.00
Centrului Judetean de Resurse si Asistenta
Educationald Timis
3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei 20.11.2023
de concurs
;2 i 11 14.
4. | Afisarea rezultatelor privind selectiei dosarelor =l L2205t PA0
5 Depunerea contestatiilor privind 22.11.2023, orele 11:00-14.00
" | rezultatele selectiei dosarelor
6. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor fsLlctles, ora-de-0
7| Sustinerea probei scrise 23.11.2023, ora 09.00
8. | Sustinerea probei practice 23:11.2025, e 1804
. ; 55 2 23.11.2023, ora 13:00
9. | Sustinerea interviului
23.11.2023, ora 16:00
10. | Afisarea rezultatelor probelor de examen
Depunerea contestatiilor privind rezultatele 24.11.2023 orele 10:00-14:00
11. probelor de examen
27.11.2023, ora 13.00
12. | Afisarea rezultatului solutionérii contestatiilor
27.11.2023, ora 16.00
13. | Afisarea rezultatului final al concursului

Comunicarea rezultatelor se face prin afisare la sediul Centrului Judetean de Resurse si

Asistentd Educationald Timis

Director,

prof. Dragomir Gabriela Melania




