CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI ASISTENTA
EDUCA TIONALA T. IMIS

ANUNTA SCOATEREA LA CONCURS

a postului temporar vacant (pini 01.02.2018 sau pani la revenirea titularului pe post) in cadrul
Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationali Timis

e 1 post temporar vacant (pini 01.02.2018 sau pani la revenirea titularului pe post) de
documentarist in cadrul C.J.R.A.E. Timis — post didactic-auxiliar

DOCUMENTELE NECESARE CANDIDATILOR PENTRU
INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine

urmatoarele documente:
a)cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;

b)copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;"
e)cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f)adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

g)curriculum vitae;

(2) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

(3) In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. €), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului.

(4) Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea."

Dosarele se vor depune la sediul Centrului Judetean de Resurse si Asistenti Educationala
Timis, str. Piata Huniade, nr. 3, Timigoara, compartlmentul secretariat.
Persoana care asigura secretariatul este doamna Stefanut Violeta.



Conditiile generale si specifice previzute in fisa postului sunt:
» pentru functia de documentarist, la C.J.R.A.E Timis - post didactic-auxiliar:

- pentru functia de documentarist - absolvirea, cu examen de diploma, a unei institutii de
invatamant, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de invatamant ai caror absolventi au
studiat in timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa
functia de documentarist si absolventi ai invatamantului postliceal sau liceal cu diploma in
domeniuw/absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de invatamant, sectia de
biblioteconomie, sau a altor institutii de invatamant ai caror absolventi au studiat in timpul
scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa functia de bibliotecar,
de documentarist sau de redactor si alti absolventi ai invatamantului superior, postliceal sau liceal
cu diploma, pe perioada determinata, daca au urmat un curs de initiere in domeniu;

- cunostinte de utilizare a calculatorului (sisteme de operare, editare, baze de date, calcul
tabelar, utilizare postd electronici si internet, prelucrare date primite pe cale electronica);

- vechime efectivi in specialitatea postului minim 1 an;

- insusiri de personalitate: seriozitate, responsabilitate, loialitate, hotirare, adaptabilitate,

autocontrol;

Poate participa la concursul pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant
persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Tipul probelor de concurs

PROCEDURA DE SELECTIE
e Probe de concus
1. Selectia dosarelor de Inscriere;
2. Proba scrisa;
3. Interviu.

e Continutul si evaluarea probelor



Nr. Denumire proba/ timp de

Criterii de evaluare Punctaj
crt. lucru
1. | Selectia dosare Dosare complete Admis/ Respins
90 puncte/

Proba scrisa Cunostinte teoretice legislative 10 puncte din
2 oficiu

Timpul de lucru este de 2 ore Lucrare scrisa

Total 100 puncte
- Abilitdti de comunicare si ;
cunoastere; ?8 puncte .
- Capacitatea de analiza si sintezi; puncte din
oficiu

Interviu individual - Motivatia candidatului;

3. - Initiativa si creativitate;

15 - 30 de minute - Comportament in situatii de crizi;

- Lucrul in echipi;

- Disponibilitatea la timp de lucru
prelungit.

Total 100 puncte

Punctajul final va fi calculat ca medie a punctajelor obtinute la cele dou probe de concurs

2 51 3. Pentru a fi declarat reusit, punctajul minim pentru fiecare probi este de 50 puncte, iar punctajul

final minim (media punctajelor celor 2 probe) este de minim 50 puncte.

CALENDARUL CONCURSULUI

Etape de concurs

Data/ perioada orara

Publicarea anuntului

31052017

Inscrierea (depunerea dosarelor de inscriere)

06.06.2017 - 12.06.2017, orele 10:30 - 14:00

Afigarea rezultatelor in urma selectiei de dosare

12.06.2017, ora 16:30

Depunerea contestatiilor in urma selectiei de
dosare

13.06.2017, ora 10:00 - 12:00

Afisarea solutionarii contestatiilor

14.06.2017, ora 15:00

Proba scrisa/ interviu

20.06.2017, ora 09:00/ ora: 13:00

Afisarea rezultatelor

20.06.2017 ora 16:00

Depunerea contestatiilor

21.06.2017, ora 10:00 - 12:00

Afisarea solutiondrii contestatiilor

22.06.2017, ora 16:00

Afisarea rezultatelor finale

23.06.2017, ora 16:00

Nota: Dosarele de inscriere se vor depune la serviciul secretariat al unititii conform calendarului.
Rezultatele finale se vor afisa la avizierul unmititii si pe site-ul C.J.R.A.E. Timis

(www.cjraetm.ro).
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BIBLIOGRAFIE

® concurs pentru ocuparea postului temporar vacant de documentarist — post

didactic auxiliar

Legislatia in domeniul bibliotecilor si CDI:

1. Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare
si informare OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011

2. Legea bibliotecilor — Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicati si actualizati

3. Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 — Rudeanu Laura

4. Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M), BCU, ABIR Bucuresti 1993
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Fisa postului documentarist O.M.E.C.T.S. nr. 6143/2011, cu modificirile si completirile

ulterioare.
Legislatia in domeniul invitiméintului:

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

» O.M.Ed.C. nr.5555/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala si a Regulamentelor — cadru ale institutiilor din subordine;

Hotirdrea Guvernului 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — Cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice;

Legea nr. 544/12.10.2001, privind liberul acces la informatiile de interes public (M.Of. nr.
663/23.10.2001, si Norme Metodologice din 7.02.2002 M.O.nr.167/2002);

Legea nr. 677/21.11.2001(actualizata) pentru protectia persoanelor cu privire la

prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date (M.Of. nr.
663/23.10.2001).



TEMATICA

* concurs pentru ocuparea postului temporar vacant de documentarist — post didactic auxiliar

Organizarea si functionarea invitdméantului preuniversitar;
Rolul centrelor de documentare si informare/bibliotecilor scolare
Dezvoltarea colectiilor

Mijloace de completare a colectiilor

Criterii de dezvoltare a colectiilor

Catalogarea publicatiilor

Scopul catalogirii publicatiilor

Clasificarea. Cotarea publicatiilor

Scopul clasificarii documentelor

10. Gestionarea bibliotecilor

11. Predarea — primirea unui CDI

12, Inventarul colectiilor

13. Casarea publicatiilor

14. Legislatie in domeniul invitimantului.

SRAFDE BN

DISPOZITII FINALE

Informatii suplimentare, actele necesare pentru inscriere si bibliografia se pot obtine de la
Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Timis, telefon: 0256/200165, persoana de
contact este d-na Stefanut Violeta, intre orele 09:30 - 12:30.

Contestatiile se depun la secretariatul unitatii conform calendarului de desfasurare a concursului.

Nota dupd solutionarea contestatiilor devine definitiva.
Candidatul cu punctajul cel mai mare este declarat cstigitor si va fi angajat pe perioadd
determinatd (pand 01.02.2018 sau pani la revenirea titularului pe post).

Director,
prof. SimonafViorica Jugariu




